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1 RWTHonline-Bewerbungswizard aufrufen 

Loggen Sie sich in RWTHonline ein. Sie werden auf Ihre Visitenkarte geleitet. Klicken Sie 

im Bereich Studium auf den Link Bewerbungen. 

 

 

Es öffnet sich die Seite Meine Bewerbungen.  

 

Klicken Sie im gelb umrahmten Feld AKTIONEN auf den Link Bewerbung erfassen. 

 

 

  



Bewerbung über RWTHonline 

 

Einschreibung zur    Promotion | Stand: 07.12.2017 3/16 

2 Bewerbung über RWTHonline 

Sie sehen jetzt die Startseite des RWTHonline-Bewerbungswizards. 

Info 

Bitte beachten Sie die Anweisungen, die Ihnen der Bewerbungswizard gibt, damit 

die Bewerbung vollständig und gültig ist! 

 

Wählen Sie Ihren Studienbeginn aus. Suchen Sie im Drop-Down-Menü das Semester 

aus, für das Sie sich bewerben möchten (1) und klicken Sie WEITER (2). 
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Sie werden jetzt durch Ihre Studiengangsauswahl geleitet. Die gelben Felder sind 

Pflichtfelder.  

 

 Wählen Sie die Art des Studiums: Doktoratsstudium (1) 

 Ihr Abschlussziel „Promotion“ wird automatisch angezeigt (2) 

 Beschreiben Sie das Studium genauer, für das Sie sich bewerben: Wählen Sie im 

Drop-Down-Menü das Studium aus, für das Sie sich bewerben möchten, hier z. B. 

Bauingenieurwesen (3). 

 Über den Link „Weitere Informationen“ (4) werden Sie auf die RWTH Website ge-

leitet. Dort finden Sie den Steckbrief zu Ihrer Studium-Auswahl. 

 Wählen Sie das Einstiegssemester (5). 

Wenn Sie sich auf ein höheres Fachsemester im Promotionsstudium bewerben, z. 

B. dem 2. Fachsemester Promotion, wählen Sie im Drop-Down-Menü in diesem 

Fall „2 – Unbeschränkte Zulassung“. Die Bezeichnung manuelle Zulassung steht 

für zulassungsfreie Studienfächer.  

 

 Wählen Sie die Form des Studiums: Promotionsstudium (6).  

 Aktivieren Sie die zutreffenden Checkboxen (7) und klicken Sie WEITER (8). 
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Sie werden jetzt auf die Seite Personendaten gleitet. Die Seite ist vorausgefüllt mit Da-

ten, die Sie während der Registrierung angegeben haben.  

 Überprüfen und ergänzen Sie die Daten. 

 Klicken Sie WEITER. 

 

 
 

Sie werden auf die Seite Korrespondenzadresse geleitet. Die Adresse, die Sie hier ein-

geben, wird die RWTH für gegebenenfalls erforderlichen Schriftverkehr verwenden. 

Füllen Sie die Adressdaten aus (1). Die gelb umrahmten Felder sind Pflichtfelder. 

 Wenn Ihre Heimat- und Ihre Studienadresse übereinstimmen, wählen Sie die 

Checkbox aus (2). 

 Klicken Sie WEITER (3). 
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Auf der nächsten Seite wird Ihre Hochschulzugangsberechtigung abgefragt. 

 Wählen  Sie:  

„Ich habe eine deutsche Hochschulzugangsberechtigung erworben“ (1). 

 Füllen Sie die Angaben zu Ihrem schulischen Abschluss aus (2). 

 Klicken Sie WEITER (3). 

 

 

 

Sie werden auf die Seite Akademische Vorbildung geleitet. Klicken Sie auf 

STUDIENGANG HINZUFÜGEN. 

 

 

 

  



Bewerbung über RWTHonline 

 

Einschreibung zur    Promotion | Stand: 07.12.2017 7/16 

Es öffnet sich die Abfragemaske Akademische Vorbildung bearbeiten. Füllen Sie sie aus. 

Die gelb umrahmten Felder sind Pflichtfelder. 

 

 

 

 Angaben zur Hochschule an der Sie studiert haben (1). 

 Abschlussziel (2): z. B. Promotion nach FH-Abschluss 

 Form des Studiums (3): Promotionsstudium 

 Studienfach (4) 

 Die Studienfächer werden aus statistischen Gründen erhoben. Sollten Sie Ihr 

Studienfach in der Auswahlliste nicht finden, wählen Sie bitte ein inhaltlich ähnli-

ches Studienfach aus. 

 Semester, von wann bis wann Sie studiert haben und gegebenenfalls Studienun-

terbrechungen (5). 

 Bitte geben Sie hier bei der Abschlussprüfung an, ob Sie einen Studiengang ab-

geschlossen haben bzw. ob ein Abschluss vorgesehen ist, sonst erscheint eine 

Fehlermleldung (6). 

 SPEICHERN UND SCHLIEßEN Sie die Maske (7). 
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Ihre Akademische Vorbildung wird jetzt in der Übersicht angezeigt (1). Über das Stift-

Symbol  können Sie die Angaben bearbeiten (2). 

 

 

Klicken Sie WEITER (3). 

 

Auf der nächsten Seite werden die Angaben zu Ihrer Masterzugangsberechtigung, die 

Sie in der Maske „Akademische Vorbildung“ eingetragen haben, zusammengefasst. 

Überprüfen Sie die Angaben und klicken Sie WEITER. 

 
 
 

Sie werden anschließend gebeten, Dokumente hochzuladen, die für Zulassung und 

Einschreibung relevant sind.  
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Info 

Das Versenden der Bewerbung ist erst möglich, wenn alle verpflichtenden Doku-

mente hochgeladen wurden. Falls Sie den Wizard abzuschließen versuchen und es 

sind nicht alle abgefragten Dokumente hochgeladen, erscheint folgende 

Fehlermeldung: 

 

 

 

In der linken Navigationsleiste werden Ihnen die erforderlichen Dokumente angezeigt. 

(1) Bereits beim Durchlauf des Bewerbungswizards sind bestimmte Dokumente für die 

Bewerbung verpflichtend und müssen vor der Einreichung der Bewerbung hochgeladen 

werden. Ob ein Dokument verpflichtend ist, erkennen Sie an dem Hinweistext. Für Ihre 

Exmatrikulationsbescheinigung können Sie sich eine Dokumentvorlage herunterladen (2). 

Der Wizard leitet Sie durch den Upload-Prozess. 
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Klicken Sie unter Neues Dokument auf Durchsuchen … (3) und laden Sie die 

abgefragten Dokumente eins nach dem anderen als PDF hoch. Sie können ein 

hochgeladenes Dokument in der Übersichtsliste (4) über das Symbol  wieder 

entfernen (5) und über das Symbol  herunterladen.  Das Symbol  erscheint erst 

nachdem Sie den RWTHonline-Bewerbungswizard einmal durchlaufen haben. 

Klicken Sie nach jedem Upload WEITER (6). 

 

 

Nach Upload des letzten Dokumentes zeigt Ihnen der RWTHonline-Bewerbungswizard 

eine Zusammenfassung Ihrer Eingaben und Ihre Antragsnummer an.  

 

xxxxxxxx 

Überprüfen Sie die Angaben und aktivieren Sie die Checkbox am Ende der Seite unter 

„Bestätigung“ (1). Sie erklären damit, dass alle gemachten Angaben der Wahrheit 

entsprechen und vollständig sind und dass Sie die eingetragenen Daten der RWTH zur 

internen Weiterverarbeitung zur Verfügung stellen.  
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Wenn alle Angaben stimmen und vollständig sind, klicken Sie SENDEN (2). 

 

Sie erhalten eine Bestätigungs-Meldung: 

 

Über LISTE DER BEWERBUNGEN (1) können Sie sich eine Übersicht über die 

Bewerbungen anzeigen lassen, die Sie bislang eingereicht haben. Über WEITER (2) 

öffnet sich Ihr Selfservice in RWTHonline. 
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3 Nächste Schritte 

Die nächsten Schritte nach Einreichen der Online-Bewerbung sind: 

 Status-Abfrage Bewerbung  

 Status-Abfrage Zulassung 

 Annehmen des Studienplatzangebotes, wenn die Zulassung erteilt wurde 

 Einschreibung  

Die meisten Schritte können Sie über den RWTHonline Selfservice durchführen. Die Ein-

schreibung erfolgt je nach Studiengang über den Bewerbungswizard, postalisch oder 

persönlich im Studierendensekretariat oder im International Office. 

 

Selfservice aufrufen 

Loggen Sie sich in RWTHonline ein. Es öffnet sich Ihre Visitenkarte. Klicken Sie auf den 

Link Bewerbungen.  

 

 

Es öffnet sich die Seite Meine Bewerbungen. 
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Klicken Sie auf das Lupen-Symbol  (5), um den Selfservice aufzurufen.  

 

 

 

Legende zum obigen Beispiel 

 1 Antragsnummer Ihrer eingereichten Bewerbung 

 2  Die Bewerbungsunterlagen wurden geprüft und sind vollständig. 

 3  Sie haben die Zulassung erhalten. 

 4  Sie haben das Studienplatzangebot noch nicht angenommen. 

 5  Statusübersicht Bewerbung / Selfservice aufrufen. 

 6  Zusammenfassung der Angaben zu Ihrer Bewerbung. 

 

Status-Abfragen 

In der Selfservice-Ansicht finden Sie einen Überblick über den Status Ihrer eingereichten 

Bewerbungen, z. B.  
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Unter Zulassung können Sie den Bearbeitungstatus Ihrer Zulassung einsehen. 

Sobald Sie das Studienplatzangebot angenommen haben und der Vorgang bearbeitet 

wurde, wird Ihnen der Zulassungsbescheid postalisch an Ihre Korrespondenzadresse 

zugesendet. 

 

 

Studienplatzangebot annehmen 

Sobald die Zulassung erteilt wurde, erhalten Sie ein Studienplatzangebot. Sie müssen 

das Studienplatzangebot innerhalb einer vorgegebenen Frist annehmen, damit Sie die 

Restdaten für die Einschreibung erfassen können.  

Klicken Sie auf den Pfeil vor „ Studienangebot“ und nehmen Sie das 

Studienplatzangebot an oder lehnen Sie es ab. 
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Der Zulassungsbescheid ist im Selfservice downloadbar. 

 

 

Einschreiben 

Nach der Studienplatzannahme können Sie den Antrag auf Einschreibung bzw. die 

Restdatenerfassung in RWTHonline vornehmen (1). Beachten Sie die Frist zur Abgabe 

der Einschreibung (2). Nach der erfolgreichen Einschreibung müssen Sie den 

Studierendenschafts- und Sozialbeitrag einzahlen. Informationen zu den 

Zahlungsmodalitäten finden Sie im Selfservice in RWTHonline (3).   
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Reichen Sie die notwendigen Dokumente ein - je nach Anforderungsart im 

Bewerbungswizard, postalisch oder persönlich. Beachten Sie bitte die Hinweise im 

Bewerbungswizard. 

 

An dem Briefsymbol erkennen Sie, dass schon Unterlagen eingereicht wurden. An dem 

Kreissymbol erkennen Sie, welche Unterlagen noch nachzureichen sind. Bitte verwenden 

Sie bei der postalischen Einreichung der Unterlagen unser Deckblatt.  

 

Wenn alle Unterlagen eingereicht sind, Ihr Semesterbeitrag gebucht wurde und Ihre 

Einschreibung durchgeführt wurde, ändert sich die Statusanzeige im Selfservice: 

 

Sie sind jetzt an der RWTH eingeschrieben. 

 

Weitere Informationen zur Einschreibung finden Sie hier.  

 

http://www.rwth-aachen.de/cms/root/Studium/Vor-dem-Studium/Bewerbung-um-einen-Studienplatz/Bachelor-Staatsexamen-Bewerbung/einschreibung

